
 
 

 
 

 

Tu recherches un stage formateur et stimulant ? Tu apprécies le contact humain, tu es motivé.e et tu as envie 

de t’impliquer dans un environnement où l’esprit d’équipe est essentiel ? Cette opportunité est faite pour toi ! 

 

Rejoins une fondation médico-sociale dynamique et bienveillante ; nous t’offrons l’opportunité d’intégrer une 

équipe engagée, au sein d’une structure multisites reconnue. Pour notre site de Saint-Maurice, nous 

recherchons un.e : 

 

Stagiaire MP-E à 100%  (durée : 1an) 

 
Tes missions principales : 

• Accueil, information et orientation des résident.es et visiteurs 

• Gestion de la centrale téléphonique 

• Tâches de secrétariat et soutien administratif général 

• Suivi des dossiers des résident.es 

• Participation à la facturation et à certaines écritures comptables 

• Appui à la gestion RH et aux différents services 

• Implication dans des projets internes 

 

Ton profil 

• Tu as validé les 3 années d’école de commerce (ECCG ou équivalent) 

• Tu es autonome, organisé.e et apprécies le travail en équipe 

• Tu es à l’aise avec les outils informatiques et les chiffres 

• Tu fais preuve de curiosité, de rigueur et tu as envie d’apprendre 

• Tu t’intéresses au domaine médico-social et à l’humain 

 

Entrée en fonction 

Dès le 1er juillet 2026 ou à convenir, pour une durée d’un an. 

Lieu du stage : St-Maurice (VS) 

 

Tu te reconnais dans cette description ? Alors n’hésite pas à nous envoyer ton dossier de candidature complet 

(CV, lettre de motivation et copies de diplômes) par email uniquement, à l’adresse suivante : 

rh@ems-st-jacques.ch. 

 

Pour tout renseignement complémentaire, tu peux contacter M. Berat Selmonmusaj, responsable 

administratif, au 024 486 01 77. 
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